»,KOLEJE WIELKOPOLSKIE SPOLKA Z 0.0.”
z siedziba w Poznaniu

przy ul. Skladowej S, 61-897 Poznan

Regulamin udzielania zamowien
do ktorych Spolka nie jest zobowigzana stosowac

przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tekst jednolity z dnia 29.07.2014 r.)



Dzial I
Przepisy ogolne

Zakres Regulacji

§1.

Regulamin okres$la zasady i tryby udzielania zaméwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane przez Koleje
Wielkopolskie Spotka z o.0., przy udzielaniu ktérych Zamawiajacy nie jest obowigzany stosowaé przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Regulamin dotyczy udzielania przez Koleje Wielkopolskie Sp. z 0.0.:

1) zamoéwien sektorowych, w celu wykonywania dziatalno$ci okreslonej w art. 132 ust.1 ustawy Prawo
zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza od kwot okre$lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§2.

Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien wskazanych w przepisach art. 4 pkt 1-7 i 10-13 Ustawy,

2) jezeli tak stanowig szczegOlne procedury, do ktorych stosowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa zobowigzane sg Koleje Wielkopolskie Sp. z o.0.

3) kiedy mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,

4) zamowien, ktorych przedmiotem sa:

a) ustugi pocztowe,

b) ushugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komorkowa, Internet);

C) ustugi niepriorytetowe,

d) ustugi ubezpieczeniowe i bankowe,

e) ustugi badan i analiz technicznych,

f)  zakup ksigzek,

g) zakup artykulow spozywczych (w tym catering),

h)  zakup energii cieplnej, elektrycznej i paliw,

i) zamowienia finansowane lub wspotfinansowane z funduszu socjalnego Spotki.

W przypadku zamowien okreslonych w ust. 1 Zamawiajacy zawiera umowy na zasadzie swobody umow,
stosujac przepisy Kodeksu cywilnego; moze réwniez podja¢ decyzje o stosowaniu wybranych postanowien
Regulaminu.

Zarzad Spotki w drodze uchwaly moze postanowi¢ o przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia
bez stosowania procedur okreslonych Regulaminem Iub o odstapieniu od stosowania poszczegdlnych
postanowien Regulaminu.

W przypadku koniecznosci pilnego udzielenia zamowienia, gdy jego nieudzielenie groziloby wyrzadzeniem
znacznej szkody dla Zamawiajacego lub w istotny sposob wptynetoby na dziatalno$¢ prowadzong przez
Zamawiajacego, zwlaszcza, gdy skutkowatoby to przerwaniem ciggtoséci ustug lub dostaw niezbednych do
niezakloconego funkcjonowania pojazdoéw, urzadzen lub maszyn wykorzystywanych w podstawowej
dzialalno$ci Zamawiajgcego, istnieje mozliwos¢ zawarcia umowy przez Zarzad, bez koniecznosci stosowania
Regulaminu (zakup interwencyjny). Postanowien ust. 2. powyzej nie stosuje sig.

Stownik uzytych pojeé

§ 3.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

=

w

Zamawiajacym — Koleje Wielkopolskie sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu

Biurze Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng w zakresie ktorej miesci si¢ nadzor nad
przeprowadzaniem postepowania o udzielenie zamowienia u Zamawiajacego,

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoiki, lub osoby przez niego upowaznione;
komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powotang przez kierownika zamawiajacego
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

Komorce Merytorycznej —nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng, w zakresie dziatania ktorej miesci
si¢ realizacja konkretnego zamowienia,

Zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy Iub roboty budowlane;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

ustugach niepriorytetowych — ushugi okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia
2010 r. w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz.U. z 2010 r. Nr 12, poz.
68),

cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktorg zamawiajacy jest
obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote budowlang (cena brutto).

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia;

ofercie czgSciowej — nalezy przez to rozumieé ofertg przewidujaca, zgodnie z trescig specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, wykonanie czgsci zamowienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumiec¢ zaoferowanie przez 1 wykonawce kilku propozycji wykonania
zamoéwienia i do kazdego wariantu propozycji ceny, przewidujacych zgodnie z SIWZ rézny sposdb wykonania
zaméwienia, przy zatozeniu ze cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert. Oferta wariantowa zawierajgca
kilka propozycji sktadana jest w jednym opakowaniu;

ofercie dodatkowej — nalezy przez to rozumie¢ nowa ofert¢ cenowa sktadng na wezwanie Zamawiajacego w
przypadku, gdy, ceny zlozone w ofertach przekraczajg kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia lub zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie.

Planie Zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego plan
zamawiajgcego na dany rok kalendarzowy

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U.2003 r., Nr 207, poz. 2016
ze zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,
za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia;

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2010
r. Nr 113, poz. 759 ze zm.);

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke¢ organizacyjng
nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia;

§ 4

Jezeli zamdwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ushugi albo roboty budowlane oraz ustugi, do
udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu zamowienia, ktorego wartosciowy udziat
w danym zamoéwieniu jest najwigkszy.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje¢ dostarczonej rzeczy lub
innego dobra, do udzielenia takiego zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace dostaw.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania, do
udzielenia takiego zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robdt budowlanych.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbgdne do wykonania ustug, do
udzielenia zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.
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Dzial 11
Planowanie zamowien

§ 5.

Zamowienia udzielane przez zamawiajacego sg objete Planem zamowien.

Do dnia 10 listopada Komorki Merytoryczne zobowigzane sa do sporzadzenia i przekazania do Biura Zarzadu
wykazu zaméwien publicznych planowanych do udzielenia w nastepnym roku budzetowym wg wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 2 do Regulaminu. Na podstawie przekazanych wykazow Biuro Zarzadu sporzadza
Plan Zamowien wg wzoru stanowiagcego zafgcznik nr 3 do Regulaminu.

Na podstawie wykazow, o ktorych mowa w ust. 2, Biuro Zarzadu w terminie do 10-go grudnia kazdego roku
przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego Plan zamowien na rok nastgpny celem uchwalenia.

Komorki Merytoryczne odpowiedzialne za przygotowanie zlecenia zobowigzane sa uwzgledni¢ potrzeby
wszystkich jednostek w Spotce.

Procedura przygotowawcza

§ 6.

Przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komorka Merytoryczna w
szczegolnosci:
1) przygotowuje opis przedmiotu zamowienia
2) przygotowuje wyliczenie wartosci szacunkowej zamowienia
3) przygotowuje propozycje warunkow udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu oceny ich
spetniania oraz wykazem o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu
4) przygotowuije kryteria oceny ofert, ich wage oraz opis oceny ich spetniania
5) wskazuje wymagany termin wykonania zamowienia
6) przygotowuje istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy
7) przygotowuje opis czeSci zamowienia, jezeli dopusci si¢ sktadanie ofert czgsciowych
8) przygotowuje ewentualne zastrzezenie, ze cz¢$¢ lub cato$¢ zamowienia nie moze by¢é powierzona
podwykonawcom.

Szef Komorki Merytorycznej sktada do Biura Zarzadu wniosek o wszczecie postepowania zawierajacy
wskazane w ust. 1 informacje. Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

Whniosek przekazany za posrednictwem Biura Zarzadu podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego oraz przez Dyrektora Finansowego. Akceptacja Dyrektora Finansowego lub osoby przez niego
upowaznionej oznacza, ze w planie finansowym znajdujg si¢ lub sg zagwarantowane w inny sposob — §rodki
finansowe na realizacj¢ zamowienia.

Podstawg ztozenia wniosku do Biura Zarzadu jest uwzglednienie zadania w Planie zamo6wien na rok nastgpny
uchwalonym przez Zarzad Spotki.

Jezeli zadanie nie zostalo ujete w Planie zamowien, Komoérka Merytoryczna zobowiagzana jest uzyskaé zgode
Zarzadu Spoétki na zmiane Planu zamowien.

Zgoda Zarzadu Spotki jest rownoczesnie zgodg na wprowadzenie zmian do Planu zamowien. Biuro Zarzadu
zobowigzane jest uaktualni¢ Plan zamowien 0 howe zadanie.

Biuro Zarzadu sktada Zarzagdowi Spotki sprawozdanie z realizacji Planu zamdwien za poprzedni rok, dofaczajac
jednoczesnie Plan zamoéwien zaktualizowany o zadania, na ktorych wprowadzenie Zarzad wyrazit zgodg.
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Opis przedmiotu zamoéwienia

§7.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na
sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamo6wienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze opisa¢ przedmiot zamowienia poprzez wskazanie znakow
towarowych.

§ 8.

Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji projektowej i
posiadanej specyfikacji technicznej.

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia za pomocg programu
funkcjonalno-uzytkowego.

Ustalenie warto$ci zamowienia

§9.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane, w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro (okreslony w drodze rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow), stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zamowienia.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych albo udziela zamowienia w czgéciach, z
ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, wartoScig zamowienia jest taczna warto$¢
poszczegdlnych czesci zamowienia.

Jezeli zamoOwienie obejmuje ustugi bankowe lub finansowe wartoscia zamowienia sg optaty manipulacyjne,
prowizje, odsetki i inne oplaty z tym zwigzane.

§ 10.
Warto$¢ zamoOwienia na dostawy i ustugi ustala si¢ na podstawie:

1) aktualnych cen rynkowych pozyskanych z r6znych cennikow
2) doswiadczenia zamawiajacego bedacego wynikiem poprzednio udzielonych zamoéwien
3) badania rynku

. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych okre§lonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

3) innych zatozen wybranych przez Zamawiajacego.

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw zwigzanych z
wykonywaniem robdt budowlanych.
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§ 11
Do czynno$ci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy
Regulaminu nie stanowig inacze;j.

Zamawiajacy
§ 12.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

1. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonuja osoby powotane przez Kierownika Zamawiajgcego zapewniajace bezstronnosc¢ i obiektywizm.

2. Kierownik Zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci
pracownikom zamawiajacego.
§ 13.
Zamowienia udziela si¢ wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§ 14.
Osoby o ktorych mowa w § 12 ust.2 odpowiadaja w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Dzial 111
Komisja Przetargowa
§ 15.

1. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdowienia odpowiada komisja przetargowa.

2. Czlonkami komisji przetargowej moga by¢ osoby nie bedace pracownikami Zamawiajacego.
§ 16.

Kierownik zamawiajacego powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia.
§17.

1. Komisja przetargowa jest zespotem powolywanym w szczegolnosci do oceny spetniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 0os6b w tym z przewodniczacego, sekretarza oraz cztonka lub
cztonkow.

3. Komisja przetargowa w szczegdlnoSci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozpatrzenia wniesionego sprzeciwu,
wnioskuje o odstgpienie od prowadzenia postepowania, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 18.

1. Kierownik zamawiajacego zatwierdza sktad komisji oraz tryb udzielenia zamowienia. Jezeli dokonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajgcego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powotac biegtych. Przepis § 19 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Posiedzenie komisji przetargowej jest wazne, jezeli wzigta w nim udzial, co najmniej potowa liczby jej
cztonkow. W przypadku obecnosci mniej niz polowy cztonkdéw komisji posiedzenie odracza sig.

3. Rozstrzygnigcia zapadajg wigkszoscig glosow. W przypadku roéwnej liczby glosow, rozstrzyga glos
Przewodniczacego.
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4. Do obowigzkow komisji w szczegolnosci nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

czynny udziat cztonkéw w pracach komisji;

wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

niezwloczne informowanie o okoliczno$ciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow cztonka
komisji;

nieujawnianie informacji zwigzanych z pracami komisji — w szczeg6lnosci informacji zwigzanych z
przebiegiem badania, oceny i poréwnania tre$ci ztozonych ofert;

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ;

prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami;

dokonanie otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w SIWZ;

zadanie, jesli to niezbe¢dne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert;

ocenianie spelniania warunkoéw stawianych wykonawcom;

10) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu;
11) rozpatrywanie wniesionych protestow.

§ 19.

1. Osoby wykonujace czynnosci W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli:

1)
2)

3)

4)

5)

ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;
przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob;

zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

2. Osoby wykonujagce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania pisemne o$wiadczenie 0 braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1. Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu po powzigciu
przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnos$ci faktycznych nie wptywajacych na wynik postgpowania.

§ 20.

Cztonkowie komisji majg prawo do:

1. wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji,

2. przedstawienia zastrzezen, jezeli dokument lub decyzja, bedgca przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu
ma znamiona btedu lub pomyiki,

3. zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do przewodniczacego komisji.

§ 21.

Biuro Zarzagdu moze wnioskowa¢ do kierowhika zamawiajgcego o zmiane sktadu komisji przetargowej.

§ 22.
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Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1.

2.

o s

wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen komisji przetargowej, podzial migedzy cztonkow komisji
przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia w
szczegolnosci z zakresu wymagan technicznych;

informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowej w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

nadzorowanie prawidtowego opisu przedmiotu zamowienia,

nadzorowanie prawidlowego opisu warunkow i kryteriow udzialu w postgpowaniu.

§ 23.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy, w szczegdlnosci:

NogakrwbdE

10.
11.

dokumentowanie czynnos$ci i decyzji podejmowanych przez komisje;

informowanie o miejscu i terminie posiedzen komisji;

odebranie o$wiadczen cztonkow komisji przetargowej, o ktorych mowa w § 19;

poinformowanie kierownika zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w § 19;

opracowanie projektow SIWZ oraz ogloszenia o postgpowaniu lub zaproszenia;

prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ;

przyjmowanie i rejestrowanie zapytan oraz zgdanie od merytorycznie odpowiedzialnego czlonka komisji,
Wyjasnien tresci SIWZ;

przekazywanie tych wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali SIWZ,

przestanie wnioskdéw, ogloszen i innych dokumentdéw przygotowanych przez komisje;

przyjecie i rejestracja ofert,

sporzadzanie protokotu z postgpowania oraz prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia
zamowienia

§ 24.

Do zadan cztonka komisji odpowiedzialnego za opis danych technicznych przedmiotu zaméwienia w szczegdlnosci

nalezy:

agrwdE

o

opracowanie opisu przedmiotu zamowienia;

ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia;

opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

ustalenie kryteri6w oceny ofert;

ustalenie istotnych dla stron postanowien, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy

uzasadnienie zastosowania trybu zapytania o cen¢ lub trybu zaméwienia z wolnej reki.

Dzial IV
Dokumentowanie postepowan
§ 25.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Dokumentacja, o ktorej mowa w § 26 Regulaminu jest jawna. Dokumentacj¢ udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania z tym, ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich
otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, Ze nie moga
one by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 62 ust. 4.

§ 26.
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1. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenia zamdwienia zamawiajacy sporzadza protokoét z postepowania
o0 udzielenie zamdwienia zawierajacy co najmnie;j:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

opis przedmiotu zamdéwienia;

informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia;

informacje o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty;

ceng i inne istotne elementy ofert;

wskazanie wybranej oferty;

informacj¢ o ztozonych protestach i sposobach ich rozstrzygnigcia.

Oferty, opinie bieglych, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty 1
informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow stanowig zataczniki do
protokotu.

Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zatagcznikami przez okres 4 lat od dnia zakofczenia postegpowania o
udzielenie zamdéwienia, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia.
§ 27.

1. Specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia zawiera, co najmnie;j:

3.

1) nazwe (firm¢) oraz adres zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamdwienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

6) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oso6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium,;

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia ogbélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajagcy wymaga od wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach;

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamdwienia.

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamoOwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom. W przypadku zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane majace
wplyw na bezpieczenstwo przewozoéw wykonywanych przez Zamawiajacego domniemuje si¢, ze
podwykonawcy wskazani w postepowaniu spetniajg kryteria dotyczace bezpieczenstwa stawiane wykonawcy.

Niespemienie przez podwykonawcow kryteridow, o ktorych mowa w ust. 2 traktowane jest jako zlozenie
nieprawdziwych informacji majacych wplyw na wynik prowadzonego postepowania i powoduje wykluczenie
wykonawcy z postepowania zgodnie z §32 ust. 2.1.

4, Zamawiajgcy moze okresli¢ w SIWZ, ktora cze$¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Warunki ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia

§ 28.
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1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy speiniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie § 32 Regulaminu.

2. O udzielenie zamowienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane majace wptyw na bezpieczenstwo przewozow
wykonywanych przez Zamawiajacego moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) zlozenia w siedzibie Zamawiajacego Kwestionariusza/wniosku dostawcy kwalifikowanego wraz z
wymaganymi zatgcznikami;

2) poddania si¢ audytowi dostawcy w przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji i
potwierdzenia posiadanych kwalifikacji. W uzasadnionych przypadkach warunek ten dotyczy takze
podwykonawcow wskazanych przez wykonawce, zgodnie z §27, ust. 2.

3. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1 powinien by¢ zwigzany z
przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia.

4. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow dotyczacych wiedzy i
doswiadczenia nie moze wykraczaé poza zakres przedmiotu zaméwienia.

5. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow dotyczacych sytuacji ekonomicznej i finansowej nie
moze przekraczaé szacowanej wartosci przedmiotu zamoéwienia.

§ 29.
1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja ,,pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu” lub ,,pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarciu umowy” o udzielenie
zamOwienia i zawarcia umowy.

Postanowienia dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1.
4. Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajacy moze zada¢ przed

zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Sposob i forma przekazywania dokumentéw
§ 30.

1. W postgpowaniach o udzielenie zamdwienia os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub drogg elektroniczna
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu i zostala
niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

3. Termin o ktérym mowa w ust. 2 uptywa w dniu roboczym o godz. 15.00.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktorych mowa w ust. 1, faksem
lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Udzielanie wyjasnien do SIWZ
§ 3L

1. Wykonawca moze zwréci€ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w
ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w ust. 1.

W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania o cene
Zamawiajacy umieszcza tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tylko i wylacznie na wlasnej stronie internetowej,
bez ujawniania zrodta zapytania.

W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego lub negocjacji Zamawiajacy
jednoczesnie przekazuje treS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim wykonawcom, ktorym dorgczono
SIWZ, bez uyjawniania zrodla zapytania.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tre§¢ SIWZ.

Jezeli zmiana jest istotna, w szczegolno$ci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamoéwienia,
kryteridéw oceny ofert, warunkow udzialu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ.

O modyfikacji tresci SIWZ lub przedtuzeniu terminu sktadania ofert zawiadamia si¢ wszystkich wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ (przetarg ograniczony lub negocjacje) lub zamieszcza informacje na stronie
internetowej (przetarg nieograniczony lub zapytanie o ceng).

Wykluczenie Wykonawcow
§ 32.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

wykonawcow, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania wyrzadzili szkode
zamawiajgcemu lub innym podmiotom nhie wykonujagc zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, lub
odmoéwili podpisania umowy, lub rozwigzali umowe przed terminem jej obowigzywania;
1a) wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie zamoOwienia
albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia z powodu okolicznosci, za ktdére wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie, wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w okresie
3 lat przed wszczgciem postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamdowienia wyniosta co najmniej 5%
warto$ci umowy.
wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé ogloszono z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;
wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;
osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postegpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0so6b wykonujacych prace zarobkowa przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;
spolki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, , przestgpstwo przeciwko prawom 0sob wykonujacych
prace zarobkowa przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzy$ci majatkowych a takze za przestepstwo skarbowe lub
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7)

8)

9

przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysSci majatkowych a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popeknienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestepstwo
popehione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestgpstwa
lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamowienia, na podstawie przepis6w o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:
1) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw na wynik prowadzonego postepowania;
2) nie wykazali spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu;
3) nie wniesli wadium, w tym roéwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzili si¢ na
przedtuzenie okresu zwigzania oferts,
4) nie spetniajag warunku okreslonego w §28 ust. 2.2, tj. odmowili poddania si¢ audytowi przez
Zamawiajacego, lub przeprowadzony audyt wykazat nieprawidtowosci dyskwalifikujace Wykonawce.

Zamawiajacy zawiadamia rownoczes$nie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Wymagane dokumenty
§ 33.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw oswiadczen lub
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, potwierdzajacych spetnianie:
1) warunkéw udziatu w postgpowaniu;
2) wymagan okre$lonych przez zamawiajacego odnosnie oferowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych o§wiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w ust.1 , lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane
oswiadczenia i dokumenty zawierajace btedy oraz wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Ztozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé¢ spetnianie przez
wykonawceg warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynagt termin
sktadania ofert.

Dokumenty sg skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym

przez wykonawce.
DZIAL V
Tryby udzielania zamdéwien

§ 34.
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Trybami udzielania zamowien, przewidzianymi Regulaminem, sg:

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu,
oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcys;

2. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
wybranych przez siebie wykonawcow;

3. Negocjacje to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktorym zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie
zamdwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert;

4. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy zawiera umowe lub dokonuje
zlecenia z wybranym przez siebie jednym wykonawca.

5. Zapytanie o cene to tryb udzielania zamowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie o cen¢ do wybranych
przez siebie wykonawcow, rOwnoczes$nie zamieszczajac warunki zamowienia na stronie internetowej.

Przetarg nieograniczony
§ 35.
1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac SIWZ na wiasnej stronie
internetowe;j.

N

. W przypadku postepowan przeprowadzanych na podstawie Regulaminu Zamawiajgcy moze dodatkowo opublikowaé
ogloszenie o zamowieniu w prasie lokalnej lub o zasiegu ogélnokrajowym.

w

. Zamawiajacy moze dodatkowo poinformowaé potencjalnych wykonawcow o zamieszczeniu SIWZ na stronie
internetowe;j.

§ 36.
Ogloszenie o zamo6wieniu, o ktorym mowa w § 35 ust. 2, zawiera informacj¢ o postepowaniu i odestanie do strony
internetowej, na ktorej zamieszczono SIWZ.

§ 37.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty,
z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia ogtoszenia.

§ 38.
Wykonawca sktada wraz z oferta os§wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w § 28
ust.1, a jezeli zamawiajacy zada dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, rowniez te dokumenty.

§ 39.
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach od 0,5% do 3% warto$ci szacunkowej zamowienia.

> w b oe

Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czg§ciowych, okresla kwote wadium dla kazdej z czgsci. Przepis ust.
3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacej formie:
1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
§ 40.

1. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
1) uptynal termin zwigzania oferta;
2) zawarto umowe w sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej umowy;
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3) zamawiajagcy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zamédwienia, a protesty zostaly ostatecznie
rozstrzygnigte lub uplynat termin do ich wnoszenia;

2. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy:
1) ktoéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktory zostat wykluczony z postepowania;
3) ktorego oferta zostata odrzucona
4) ktory wptacit wadium, a nie ztozyt oferty.

3. Zlozenie przez wykonawce, ktorego oferta zostala odrzucona lub wykluczonego z postepowania, wniosku o
zwrot wadium jest rownoznaczne ze zrzeczeniem si¢ przez wykonawce prawa do wniesienia protestu.

4. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonaweca:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w § 33 ust.2 nie ztozyt dokumentow lub o$wiadczen, o
ktorych mowa w § 33 ust.1 lub pelnomocnictw chyba, ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie
lezacych po jego stronie.

5. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je w wysokos$ci wniesionej na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawce.
Przetarg ograniczony
§ 41.

Zamowienia mozna udzieli¢ w trybie przetargu ograniczonego, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty ztozone zadne oferty
lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob
zmienione,

2) warunki techniczne zamowienia lub specjalistyczny charakter zamowienia ogranicza liczbe wykonawcow
mogacych wykona¢ dane zamdwienie.

§ 42.

1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu ograniczonego, przekazujac wybranym przez siebie
wykonawcom SIWZ okreslajac termin sktadania ofert, z tym Ze nie moze by¢ on krétszy niz 10 dni od dnia
przekazania SIWZ.

2. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencjeg, nie mniej niz 4, chyba
ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykona¢ jest mniejsza,
jednak nie mniejsza niz 2.

3. W przypadku, o ktorym mowa w § 41 pkt 1), Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert co najmniej tych
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przetargu nieograniczonym.

§ 43.
Do przetargu ograniczonego stosuje si¢ postanowienia § 38, § 391 § 40.

Negocjacje
§ 44.

Zamowienia mozna udzieli¢ w trybie negocjaciji, jezeli:
1) trudno jest precyzyjnie okresli¢ przedmiot zamowienia, aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie
przetargu nieograniczonego.
2) zachodzi potrzeba przeprowadzenia negocjacji dotyczacych warunkow umowy w sprawie zamowienia.
3) charakter dostawy, ustug lub robét budowlanych lub zwigzane z nim ryzyko uniemozliwia wczesniejsze
dokonanie ich wyceny.

§ 45.

Strona 14 z 24



1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji, przekazujac zaproszenie do ztozenia ofert wstepnych
wybranym przez siebie wykonawcom w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniej niz 2.

2. Zaproszenie do ztozenia ofert wstgpnych zawiera, co najmnie;j:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie zakresu zamowienia;
3) informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych;
4) informacje¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
5) termin wykonania zamowienia;
6) opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;
7) informacj¢ o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu;
8) okreslenie trybu zamowienia;
9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
10) miejsce i termin ztozenia oferty wstgpne;j;
11) istotne postanowienia do umowy;
§ 46.

1. Termin ztozenia oferty wstepnej nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od daty przestania zaproszenia wykonawcom.

2. O wynikach oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zamawiajacy informuje wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty wstepne.

3. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu
wskazujac miejsce i termin negocjacji.

§ 47.

1. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu zamowienia lub
warunkéw umowy w sprawie zamowienia publicznego w tym ceny.

2. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sa przekazywane
wykonawcom na rownych zasadach.

3. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié
informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

§ 48.
Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert ostatecznych moze dokona¢ zmian, bedacych przedmiotem
negocjacji wymagan technicznych i jako$ciowych dotyczacych przedmiotu zamowienia oraz warunkow umowy w

sprawie zamowienia, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

§ 49.

1. Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu
niezbednego na jej przygotowanie i ztozenie.

2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych zamawiajacy przekazuje SIWZ.

3. Zamawiajacy moze rowniez nie stosowaé przepiséw § 7 ust. 1

§ 50.
Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert ostatecznych wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje.
§ 51

Do negocjacji stosuje si¢ przepisy § 38, § 391 § 40.
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Zaméwienie z wolnej reki
§ 52.
Zamowienia mozna udzieli¢ w trybie zamdwienia z wolnej r¢ki, jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastgpujacych
okolicznosci:

1) istnieje tylko jeden potencjalny wykonawca mogacy zrealizowa¢ zamowienie;

2) w zwiazku ze szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamowienia po cenie znaczaco
nizszej od cen rynkowych;

3) w prowadzonych kolejno, co najmniej dwoch postgpowaniach, z ktorych co najmniej jedno prowadzone byto
w trybie przetargu nieograniczonego, nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone
na podstawie § 65 Regulaminu lub postgpowanie zostalo uniewaznione na podstawie § 68 Regulaminu, a
pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposo6b zmienione;

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktorej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielania
zaméwienia — wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu,

5) niemozliwe jest opisanie kryteriow oceny ofert w sposob umozliwiajacy przeprowadzenie postgpowania w
innych trybach udzielenia zamowienia.

§ 53.

Do zamoéwienia z wolnej reki zamawiajacy moze nie stosowac przepisow § 7, § 15-24, § 26, § 27, § 31-33.

Zapytanie o ceng¢
§ 54.

Zamowienia mozna udzieli¢ w trybie zapytania o ceng, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznos$ci:
1) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
2) jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostgpne o ustalonych standardach
jakosciowych, a warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 500 tysigcy zlotych.

§ 55.

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cen¢ umieszczajac SIWZ na stronie internetowej.

2. Zamawiajacy moze dodatkowo poinformowaé potencjalnych wykonawcow o zamieszczeniu SIWZ na stronie
internetowe;j.
§ 56.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z tym, ze nie moze by¢ on krotszy niz 3 dni od dnia zamieszczenia SIWZ
na stronie internetowe;j.

§ 57.
Do zapytania o ceng stosuje si¢ przepisy § 27, § 38, § 391 § 40.

DZIAL VI
Wybér najkorzystniejszej oferty

§ 58.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.

1
2
3. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
4

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
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§ 59.

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium
wyboru.

2. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot zamowienia jest
podzielny.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty cze$ciowe (w Pakietach) na jedng lub
wiecej czg$ci zamdwienia chyba, ze okreslono maksymalng liczbe czgéci zamowienia, na ktore oferty czesciowe
moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§ 60.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

Termin zwiazania oferta
§ 61.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ lub zaproszeniu do ztozenia oferty,
Termin ten wynosi od 30 do 60 dni, zgodnie z wyborem zamawiajacego.

Na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta zamawiajacy moze tylko raz zwrdcic¢ si¢ do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferts.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Otwarcie ofert

§ 62.

1. Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania z tym, ze dzien, w
ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy oglasza kwote (brutto), ktorg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia

4. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
kryteriéw oceny ofert zawartych w ofercie.

5. Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 i 4 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

6. Wykonawca ma mozliwo$¢ przegladania i fotografowania ofert w siedzibie zamawiajacego w wyznaczonym
przez zamawiajgcego terminie po wczesniejszym ztozeniu stosownego wniosku do Zamawiajacego.

Badanie ofert

§ 63.

1. W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest, z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
2. Komisja przetargowa moze poprawi¢ w ofercie:
1) omylki pisarskie,
2) omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
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zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

§ 64.

Zamawiajacy poprawia omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastgpujacy sposob:

1)

2)

3)

w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sie,
ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng jednostkowa,

b) jezeli cen¢ jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbe
jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

w przypadku sumowania cen za poszczegolne czgsci zamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czgsci zamowienia, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano
ceny za czesci zamowienia,

b) jezeli cene za cze$¢ zamoOwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze prawidlowo podano ten
zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

c) jezeli ani cena za czg$¢ zamowienia podana liczbg, ani podana stownie nie odpowiadaja obliczonej cenie,
przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za cze¢$¢ zamdwienia wyrazone stownie;

w przypadku oferty z ceng okres$long za caty przedmiot zamowienia albo jego czgs¢ (cena ryczattowa):

a) przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano ceng ryczattows bez wzgledu na sposéb jej obliczenia,

b) jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie, przyjmuje si¢ za
prawidtowa cen¢ ryczattowa podang stownie,

C) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano po-
szczegolne ceny ryczaltowe.

Odrzucenie oferty

§ 65.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

98]

4.

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub nie
zaproszonego do sktadania ofert;

5) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie § 64 lub bledy w
obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§ 66.

Kazdy z wykonawcoéw moze zaproponowac tylko jedna ceng, z wyjatkiem oferty wariantowej gdzie obowiazuje
ustalenie zawarte w § 3 pkt.9 Regulaminu.

Jezeli ceny ztozone w ofertach przekraczaja kwote, ktdérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze wystapi¢ do wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych

. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnoSci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Przepisu nie stosuje si¢ do udzielania zamoéwien na ushugi.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.
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§ 67.

1. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajac:
1) nazwge (firme¢) i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz jej cene.
2) informacj¢ o poprawieniu omytki rachunkowej w obliczeniu ceny na podstawie § 65 w ofercie wybrane;j.

Uniewaznienie postepowania
§ 68.

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono Zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamowienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

2. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w cze$ci postgpowania 0
udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.
3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie w nastepujacy

Sposob:

1) w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania o cen¢ — zamieszczajgc informacje na wlasnej
stronie internetowej;

2) w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego — zawiadamiajgc wszystkich wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ;

3) w przypadku uniewaznienia postgpowania przed przeprowadzeniem negocjacji w postepowaniu prowadzonym
w trybie negocjacji — zawiadamiajac wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano zaproszenie do negocjacji;

4) w przypadku uniewaznienia postepowania po przeprowadzeniu negocjacji w postgpowaniu prowadzonym w
trybie negocjacji — zawiadamiajac wszystkich wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy prowadzit negocjacje;

5) w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania ofert — zawiadamiajac wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty; wskazujac w kazdym z w/w przypadkow uzasadnienie faktyczne i prawne.

DZIAL VII
Procedura udzielania zamo6wien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro
§ 69.

1. Dla zaméwien publicznych o wartos$ci nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro przeprowadza si¢ pisemne
rozeznanie cenowe.

2. Nalezy tak przeprowadzi¢ rozeznanie aby zapewniona zostata konkurencja oraz wybrana najkorzystniejsza
oferta.

3. Osoba wyznaczona przez kierownika zamawiajacego do przeprowadzenia postepowania zobowigzana jest do
ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia. Wzoér wniosku stanowi zafgcznik nr 5 do Regulaminu.

4. Udzielenie zamowienia zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

5. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej lub sktada wykonawcy zamowienie w formie
pisemnej.

6. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika wyznaczonego,
ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

7. Kopia wniosku, o ktéorym mowa w ust.3 winna zosta¢ ztozona do Biura Zarzadu, ktére zobowiazane jest do
prowadzenia rejestru niniejszych wnioskow.

8. Obowigzkiem osoby wyznaczone] do przeprowadzenia postepowania jest bezstronne oraz staranne

przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia.

DZIAL VIII
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Umowy

§ 70.

1. Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W trybie zamowienia z wolnej rgki umowa o wartosci nie przekraczajacej kwoty 10 000 ztotych moze by¢
zawarta bez zachowania formy pisemnej, pod warunkiem nalezytego udokumentowania podstawy
zobowigzania do zaplaty po stronie Zamawiajgcego.

4. Zapis ust. 3 nie dotyczy zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane majace wptyw na bezpieczenstwo
przewozoéw wykonywanych przez Zamawiajacego.

5. Umowa dotyczaca zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane majace wplyw na bezpieczenstwo
przewozoéw wykonywanych przez Zamawiajgcego zawiera szczegdlowe postanowienia odno$nie przekazania
odpowiedzialnosci w zakresie bezpieczenstwa przewozow.

§ 71.

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1 w przypadku, jesli
ztozono tylko jedng oferte.

3. Przed podpisaniem umowy o udzielenie zamoéwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane majgce wptyw na
bezpieczenstwo przewozow Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ audyt dostawcy zgodnie § 28 ust. 2 pkt. 2
Regulaminu .

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od podpisania umowy w przypadku gdy wykonawca
nie uzyska pozytywnej oceny podczas audytu okreslonego w ust. 3

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub oferuje inny przedmiot zamdéwienia niz
w zlozonej przez niego ofercie, zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposroéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w § 68 ust 1.

§ 72.

1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Dopuszczalne sg zmiany postanowien zawartej umowy w trakcie jej obowigzywania, w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, wowczas gdy konieczno$s¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg
korzystne dla zamawiajgcego. Niedopuszczalne sg jednak zmiany powodujace:

1) zwigkszenie warto$ci brutto umowy o wigcej niz 20%;
2) zwiegkszenie wartosci umowy powodujace przekroczenie progéw od ktorych wymagane jest stosowanie
przepisow Ustawy.
§73.

Wykonawcy, o ktorych mowa w art. 29 ust. 1, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 74.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajacego, moze on odstapi¢ od umowy.

Strona 20 z 24



[

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zagda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego za wykonane
czg$ci umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 75.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
»zabezpieczeniem”, na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktére winno zosta¢ wniesione najpdzniej w dniu
podpisania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Jezeli
wykonawca jest jednoczes$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytulu gwarancji jakosci.

§ 76.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:

1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgod¢ na zaliczenie kwoty wadium na
poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na rachunku bankowym.

§77.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze za zgoda zamawiajacego dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktorych mowa w § 76 ust. 1.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego
wysokosci.
§78.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie.

§ 79.

1. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez
zamawiajacego za nalezycie wykonane.

2. Wysokos¢ kwoty pozostawionej na zabezpieczenie roszczen z tytutu rgkojmi za wady lub gwarancji jakosci
przy robotach budowlanych i ustugach oraz dostawach ustala Zamawiajacy w wysokosci do 30%.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana w terminie 30 dni po uptywie okresu rekojmi za wady lub
gwarancji jakosci.

§ 80.
W terminie do 3 miesigcy od zakonczenia postgpowania Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie

zostaly wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

DZIAL IX
Srodki odwolawcze

§ 81.
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1. Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu, ktorzy ztozyli oferty w toku postgpowania i ktorzy nie zostali
ostatecznie wykluczeni z postgpowania ani tez ich oferty nie zostaly ostatecznie odrzucone moga wnies¢
pisemny protest na nast¢pujace czynnosci zamawiajgcego:

1) wybdr oferty;

2) uniewaznienie postepowania;

3) wykluczenie z postepowania wykonawcy sktadajacego protest;

4) odrzucenie oferty ztozonej przez wykonawce sktadajacego protest.

2. Protest wnosi si¢ do zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia, w ktérym wykonawca powzigt lub mogt powziagé
wiadomo$¢ o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe wniesienia protestu. Protest uwaza si¢ za
whniesiony z chwila, gdy doszed! on do zamawiajacego w taki sposob, ze mogt zapoznac si¢ z jego trescia.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
4. Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony.

Protest wykonawcy powinien wskazywaé oprotestowang czynno$¢ zamawiajacego, a takze zawiera¢ zadanie,
zwiezle przytoczenie zarzutow oraz okoliczno$ci faktycznych i prawnych wykonawcéw uzasadniajacych
whniesienie protestu.

§ 82.

1. W przypadku wniesienia protestu bieg terminu zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego
rozstrzygnigcia protestu.

2. W uzasadnionych przypadkach ze wzgledow proceduralnych — z uwagi na ryzyko uplywu terminu zwigzania
oferta - o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta zamawiajacy informuje niezwlocznie wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu, wzywajac ich, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia
waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium na wydhuzony okres, jezeli zamawiajacy zgdat wniesienia
wadium.

§ 83.

1. Do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu zamawiajacy nie moze zawrze¢ UMOwy.

2. Protest jest ostatecznie rozstrzygniety z dniem doreczenia postanowienia rozstrzygajacego protest.

§ 84.

1. Zamawiajacy rozstrzyga protest nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia jego wniesienia. Brak rozstrzygnigcia
protestu w tym terminie uznaje si¢ za jego oddalenie.

2. Rozstrzygniecie protestu wraz z jego uzasadnieniem zamawiajacy przekazuje podmiotowi, ktory wniodst protest.

3. W przypadku uwzglednienia protestu w catosci lub w czgéci zamawiajacy powtarza oprotestowang czynnos¢ lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;.

4. O powtorzeniu lub dokonaniu czynnosci zamawiajacy informuje niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
§ 85.

Rozstrzygniecie protestu jest ostateczne i nie przystuguja od niego srodki odwolawcze.

DZIAL X
Postanowienia koncowe
§ 86.
Do postepowan wszczgtych przed dniem wejscia w zycie znowelizowanego Regulaminu stosuje si¢ przepisy

dotychczasowe.

§ 87.
W  przypadku dokonywania zmian w  zapisach umoéw zawartych przed dniem 29.07.2014r.
stosuje sie przepisy znowelizowanego Regulaminu.
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§ 88.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie mie¢ beda postanowienia Zarzadu Koleje
Wielkopolskie Sp. z 0.0.

§ 89.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29.07.2014r .
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WYKAZ ZMIAN
Regulaminu udzielania zamowien do ktorych Spélka nie jest zobowigzana stosowaé
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

Lp. Nr Zmiana wynika z Dotyczy punktu Zmiana Podpis
zmiany uchwaly Zarzadu obowiazuje | wprowadzajacego
od dnia Zmiane

Data Nr

1. §1 ust. 2 pkt. 2, Tytul-
Dziat VII, §69 ust.1,
Zatacznik nr 5

10.
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